
Enviar a jurídica formato de solicitud de trámites Invima y 
documentos requeridos para la realización del trámite.

Revisar la documentación, confirmando el valor de la 
tarifa de pago del trámite al negocio. 

Si hay observaciones sobre los documentos, se 
devuelve a desarrollo para que realice el ajuste.

Desarrollo

¿La 
documentación 
está completa y 

correcta?

¿La 
documentación 
está completa y 

correcta?

Jurídica

Gestionar pago del trámite y enviar comprobante de 
pago a Jurídica.Negocio

Revisar la documentación y 
completar el dossier. 

Asesor
externo

Enviar documentación y pago 
del trámite al Asesor externo.Jurídica

Enviar dossier para 
revisión por jurídica.

Asesor
externo

Asesor
externo

Verificar dossier para 
ingreso a Invima. 

Ingresar dossier al Invima

Asesor
externo

Jurídica y 
desarrollo

Informar estatus del trámite a jurídica. 

Revisar requerimiento y propuesta de 
respuesta y enviar al asesor externo

Asesor 
externo Realizar memorial de respuesta

Asesor 
externo

Jurídica y 
desarrollo

Envío de resolución o certificado 
Invima

Verificación de resolución o 
certificado Invima 

Jurídica

Jurídica

Solicitar corrección al
 asesor externo

Asesor 
externo Realizar memorial de corrección 

Jurídica
Archivar todos los documentos enviados a Invima y 

recibidos por Invima en CPI (según procedimiento) y 
notificar a desarrollo y al negocio

Revisar memorial de corrección 

Jurídica Revisar memorial de respuesta 

Asesor 
externo

Ingresar memorial de 
respuesta a Invima 

Ingresar memorial de   
corrección a Invima 

Jurídica

Diligenciar matriz de seguimiento 
de trámites Invima.Jurídica

Si

No

No

No

No

Si

Si

Si

Si hay observaciones sobre los documentos, se 
devuelve a jurídica para que se gestione el ajuste.

No

¿La 
documentación 
está completa y 

correcta?

¿Invima emite 
requerimiento?

¿El 
documento 

requiere 
corrección?

¿El memorial 
requiere 
ajustes?

¿El memorial 
requiere 
ajustes?

Si

Si

Si hay observaciones sobre los 
documentos, se devuelve al asesor 
externo para que realicen el ajuste.

No

No

Procedimiento solicitud trámites INVIMA

https://drive.google.com/drive/folders/1VvPi2A_YRLNoVKLakqHobrm9NuK-Ac7-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1iQZurbsMU47xwola5FrsJ5bW_0gHlfl2?usp=sharing
https://www.alianzateam.com/maslegal2/wp-content/uploads/2022/08/Procedimiento-archivo-de-documentos-de-registros-sanitarios-en-CPI.pdf



